
กำหนดการโครงการส่งเสริมและพัฒนาสมรรถนะบุคลากรสายอำนวยการ 
หลักสูตร “การจัดทำคำบรรยายลักษณะงาน (Job Description) และแผนปฏิบัติการ (Action Plan)” 

ระหว่างวันที่ ๒๔ – ๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๗ 
ณ ห้องอิมาม อัล-บุคคอรีย์ คณะวิทยาการอิสลาม 

วัน เดือน ป ี เวลา กิจกรรม วิทยากร 
วันที ่๒๔ ธันวาคม ๒๕๖๗ ๐๘.๐๐ – ๐๘.๔๕ น. ลงทะเบียน  
 ๐๘.๔๕ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดโครงการ โดย..คณบดี  
 ๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น. บรรยาย เรื่อง “การจัดทำคำบรรยายลักษณะ

งาน (Job Description)”  
คุณปัทมา จักษุรัตน ์

 ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น. พักอาหารว่าง  
 ๑๐.๔๕ – ๑๒.๑๕ น. บรรยาย เร ื ่อง “การจ ัดทำต ัวช ี ้ ว ัดการ

ปฏิบัติงาน” 
น.ส.ปัทมา จักษุรัตน์ 
  

 ๑๒.๑๕ - ๑๓.๐๐ น. พักอาหารกลางวัน  
 ๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น. ปฏิบัติการ  

- การจัดทำคำบรรยายลักษณะงาน 
- การกำหนดตัวช้ีวัดการปฏิบัติงาน 

น.ส.ปัทมา  จักษุรัตน์ 
นายเรวัต  รัตนกาญจน์ 
  

 ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. พักอาหารว่าง  
 ๑๔.๔๕ - ๑๖.๑๕ น. ปฏิบัติการ - การจัดทำคำบรรยายลักษณะงาน 

             - การกำหนดตัวช้ีวัดการปฏิบัติงาน 
น.ส.ปัทมา  จักษุรัตน์ 
นายเรวัต  รัตนกาญจน์ 

 ๑๖.๑๕ - ๑๖.๓๐   สรุปกิจกรรม  พิธีกรประจำวัน 
วันที ่๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๗ ๐๘.๓๐ – ๐๘.๔๕ น. ลงทะเบียน  
 ๐๘.๔๕ - ๐๙.๐๐ น. เตรียมความพร้อมเข้าสู่การอบรม พิธีกร 
 ๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น. บรรยาย เร ื ่อง “การจัดทำแผนปฏิบัติการ 

(Action Plan)”  
คุณปัทมา จักษุรัตน์ 

 ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น. พักอาหารว่าง  
 ๑๐.๔๕ – ๑๒.๑๕ น. บรรยาย เร ื ่อง “การจัดทำแผนปฏิบัติการ 

(Action Plan)” 
น.ส.ปัทมา จักษุรัตน์ 
  

 ๑๒.๑๕ - ๑๓.๐๐ น. พักอาหารกลางวัน  
 ๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น. ปฏิบัติการ    

 - การจัดทำแผนปฏิบัติการ 
น.ส.ปัทมา  จักษุรัตน์ 
นายเรวัต  รัตนกาญจน์ 

 ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. พักอาหารว่าง  
 ๑๔.๔๕ - ๑๖.๑๕ น. ปฏิบัติการ  

 - การจัดทำแผนปฏิบัติการ 
น.ส.ปัทมา  จักษุรัตน์ 
นายเรวัต  รัตนกาญจน์ 

 ๑๖.๑๕ - ๑๖.๓๐   สรุปกิจกรรม และปิดการอบรม พิธีกร / ผู้ช่วยคณบดี 
 


